厦门市国家税务局发票网上申领微信端

操作手册

一、微信端“发票申领”模块位置

打开微信，关注“厦门国税”微信，点击下方按钮【我要办理】->【网上发票申领】，进入发票申领登录页面
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二、购票人基本信息录入
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纳税人首次申领，需录入购票人基本信息。点击【购票人基本信息录入】，进入购票人基本信息录入界面。

注意事项：
1、至少录入一个完整的购票人信息和一个完整的送票地址才允许保存。

2、送票地址必须以“厦门市”开头。

3. 所属区域必须选择

三、税控发票网上验旧
纳税人在进行税控发票网上申请之前，可以先进行“税控发票网上验旧”操作。如下图：
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点击【确认提交验旧】按钮，完成发票的验旧操作。

四、税控发票申领申请
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点击【税控发票申领申请】，进入税控发票申领申请界面。

税控发票申领申请步骤

点击[新增发票信息]按钮，选择需要申请的发票种类，并在填写申请数量。

选择经办人后，系统自动带出经办人相关信息，如需修改，请在购票人基本信息录入页面修改。

点击[提交申请]按钮提交申领数据，提交成功后，需要到PC端“发票网上申领系统”的“发票申请申请查询”页面点击[详细查看]，进入明细页面进行《申购单》打印操作。

4、打印出纸质的《申购单》，并加盖纳税人公章，作为领取所申领的发票的凭证。
注意事项

纳税人首次申领必须先录入购票人基本信息，否则进入申领申请页面系统会给出提示信息。

系统自动校验纳税人当前可申请的发票数量，并做相应提示。

五、普通发票申领申请

普通发票申领申请步骤和注意事项请参照：四、税控发票申请申领。

六、发票申领查询
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点击【发票申领查询】，进入发票申领查询列表界面，列表界面显示所有发票网上申领申请单，点击具体申领单，进入申领单明细界面。

明细界面上显示详细的申领信息外，符合相应操作条件时，在明细下方有【撤销申请】、【收件确认】两个功能按钮，相应功能说明如下：

（1）撤销申请
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纳税人提交申领申请后，税务人员未对该申请进行发票发售前，可对该申请进行撤销申请操作。点击[撤消申请]按钮，撤消申领申请。

（2）收件确认
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纳税人接收到快递人员寄送发票无误后，点击[收件确认]按钮，进行发票的确认操作，确认已收到发票。

七、网上发票验旧查询
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点击【网上发票验旧查询按钮】，进入验旧查询列表页面，列表页面显示所有通过网上验旧的信息，点击某条记录，可以进入验旧的详细发票列表页面。
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