附件1

北京市地方税务局冠名发票备案表
	纳税人名称
	
	地址
	

	纳税人识别号
	

	经办人
	
	联系电话
	

	首印(选项划“√”)
	
	续印(选项划“√”)
	

	发票名称
	
	适用范围
	

	规格
	长          厘米；  宽         厘米。

	印制数量
	共印      本(包)，每本(包)     份，每份      联次。

	发票承印企业
	

	 发票专用章印模
	纳税人盖章（公章）
     年  月  日
	税务所意见并盖章
     年  月  日
	征管科意见并盖章
年  月  日


填表说明：
1.纳税人名称请填写纳税人税务登记注册的名称；
2.地址请填写纳税人的实际经营地址；
3.纳税人识别号请填写办理税务登记核发的号码；
4.经办人请填写办理冠名发票事宜的相关人员；
5.联系电话请填写经办人的联系电话；
6.“首印”、“续印”请纳税人应根据实际情况进行选择并划“√”；
7.发票名称请填写申请印制冠名发票的全称，定额发票应注明票面金额；
8.适用范围请注明在收取何种款项时开具；
9.规格请填写申请印制冠名发票的实际尺寸；
10.印制数量及联次请根据申请印制的冠名发票的实际情况填写； 

11.印制两种（含）以上冠名发票的，发票名称、规格、印制数量需要填写在《冠名发票印制数量明细表》中，此表中相应栏次可不填写；
12.发票印制企业为经政府采购项目确定的普通发票印制企业，纳税人可在http://WWW.tax861.gov.cn网站公布的发票印制企业中任选一家；
13.本表一式三份，纳税人、区县（分）局、市局各留存一份。
附件2

冠名发票印制数量明细表
	序号
	发票名称全称
	规格（厘米）
	印制份数
	联次

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


填表说明:


1.本表适用于纳税人申请印制两种（含）以上冠名发票时填写；
2.发票名称全称请填写冠名发票票面名称,定额发票应注明票面金额；
3.规格填写申请印制冠名发票的实际尺寸；
4.印制数量和联次根据印制冠名发票的实际情况填写；
5.本表需纳税人签字盖章；
6.本表一式三份，纳税人、区县（分）局、市局各留存一份。


纳税人（签章）



                             年　　月　　日
附件3

北京市地方税务局冠名发票使用情况申报表
	纳税人名称
	　
	地址
	　

	纳税人识别号
	　
	经办人
	　
	联系电话
	　

	上期发票印制情况

	发票名称
	发票代码
	发票开始号码
	发票结束号码
	发票印制份数
	金额合计

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	当期发票正常开具情况

	发票名称
	发票代码
	发票开始号码
	发票结束号码
	发票印制份数
	金额合计

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	当期发票错退废、遗失等情况

	发票名称
	发票代码
	发票开始号码
	发票结束号码
	发票印制份数
	金额合计

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	当期发票结存情况

	发票名称
	发票代码
	发票开始号码
	发票结束号码
	发票印制份数
	金额合计

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	申报单位盖章
	税务所意见

	年  月  日
	年  月  日


填表说明：
1.发票名称填写冠名发票全称且注明票面金额；
2.上期发票印制情况填写上期印制冠名发票的有关内容；当期使用和结存情况是指上次印制冠名发票至本次印制冠名发票期间的使用和结存情况；
3.发票代码、发票号码按照实际印制的冠名发票填写；
4.如上期印制情况及当期使用、结存情况内容较多本表填写不完时，可另附纸张；
5.本表一式一份，区县（分）局留存。
附件4

北京市地方税务局代开发票申请表
编号（流水号）：
	申请单位（个人）
名  称
	
	计算机
代  码
	

	申请单位（个人）
详细地址
	
	电  话
	

	申请人
税务登记号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	经办人合法身份
证件名称
	
	号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	付款单位（个人）
名  称
	
	电  话
	

	提供服务
（劳务）项目
	
	金额
大写
	

	经办人签字                                             申请单位（盖章）
年　　月　　日

	以上由申请代开发票的单位（个人）填写

	税务机关审批意见
	开票人：　　　　　　　复核人：　　　　　　  　税务所公章
年　　月　　日

	发票
代码
	
	发票
号码

	
	开具
金 额
	
	完税凭证号码或减免税批复及文件号
	

	开具发票份数（大写）
	


注：1.本表编号由税务机关按程序产生的序列号的流水号填写；
2.申请代开发票方为单位的，须经办人签字并加盖单位公章；
3.本表一式两份，代开发票税务机关和申请人各执一份；
4.附件内容：税务登记证副本复印件（跨区域申请代开发票的纳税人提交）、经
办人身份证明复印件、完税凭证复印件、书面证明；
5.本表应与附件内容合并归档。
附件5

关于《北京市地方税务局关于办理冠名发票和规范代开发票申请资料有关事项的公告》的政策解读
一、问：为什么要修订冠名发票管理制度？
答：《国务院关于取消和下放一批行政审批项目等事项的决定》（国发〔2013〕19号）规定，取消“印制有本单位名称发票的审批”。《国家税务总局  财政部关于冠名发票印制费结算问题的通知》（税总发〔2013〕53号）规定，使用冠名发票的单位必须按照税务机关批准的式样和数量，到发票印制企业印制发票，印制费用由用票单位与发票印制企业直接结算，并按规定取得印制费用发票。为贯彻上述规定，我局决定修订冠名发票管理制度。
二、问：什么样的企业可以申请印制冠名发票？
答：有固定生产经营场所、财务和发票管理制度健全，发票使用量较大或统一发票式样不能满足经营活动需要的纳税人,可以申请印有本单位名称的发票，即冠名发票。
三、问：冠名发票的办理方式是什么？
答：冠名发票由审批改为备案。申请印制冠名发票的纳税人应在印制前将相关资料报主管税务机关备案。
四、问：纳税人办理印制冠名发票需备案哪些资料？
答：一是对于初次印制冠名发票、变更冠名发票名称、调整票面价格或新增冠名发票种类的（简称首印），应提供以下资料：
	序号
	资料名称
	要求
(原件/复印件)
	数量
	备注

	1
	北京市地方税务局冠名发票备案表
	原件
	3
	

	2
	经办人身份证明
	复印件
	1
	

	3
	冠名发票票样
	原件
	2
	加盖单位公章

	4
	冠名发票印制数量明细表
	原件
	3
	适用于印制两种（含）以上冠名发票

	5
	物价管理部门相关批复文件
	复印件
	1
	适用于公园、旅游景点门票。无物价管理部门批复文件的，应提交企业自定价格声明原件

	6
	开票软件程序说明资料
	原件
	1
	适用于印制冠名机打发票


二是对于第二次及以后继续印制冠名发票的（简称续印），应提供以下资料：
	序号
	资料名称
	要求
(原件/复印件)
	数量
	备注

	1
	北京市地方税务局冠名发票备案表
	原件
	3
	

	2
	冠名发票印制数量明细表
	原件
	3
	适用于印制两种（含）以上冠名发票

	3
	北京市地方税务局冠名发票使用情况申报表
	原件
	1
	适用于冠名定额发票

	4
	冠名发票票样
	原件
	2
	加盖单位公章


以上相关纸质资料应统一使用A4纸张，其复印件须加盖单位公章。
五、问：办理印制冠名发票的程序和时限有何规定？
答：1.办理程序
（1）有印制冠名发票需求且符合印制条件的纳税人登录北京市地方税务局网站（行政许可—许可决定查询—北京市地方税务局），查询具备发票印制资格企业名单，任选其中一家协商印制冠名发票票样。
（2）纳税人按本公告要求将应提供的备案资料准备齐全后，向主管税务机关备案。
（3）备案资料符合规定的，主管税务机关向纳税人选定的发票印制企业开具《印制通知单》，并将1份《北京市地方税务局冠名发票备案表》退交纳税人。纳税人和发票印制企业分别根据《北京市地方税务局冠名发票备案表》和《印制通知单》办理冠名发票的印制、送货等事宜。
（4）备案资料不符合规定的，主管税务机关将备案资料退交纳税人并告知原因，由纳税人补正后重新办理。
2.办理时限
主管税务机关办理印制冠名发票备案事项的工作时限为20个工作日。
六、问：纳税人如何报送发票使用数据？
答：对于使用冠名定额发票的，纳税人应按期填写《北京市地方税务局冠名发票使用情况申报表》并报送到主管税务机关。
对于使用冠名机打发票和其他非税控机打发票的，北京市地方税务局提供两种报送发票使用数据方式：一是持存储发票数据的USB闪存驱动器到主管税务机关服务窗口报送；二是通过计算机连接网络登录北京市地方税务局网站发票税控网上服务模块，使用数字证书验证身份后报送发票数据。使用冠名机打发票和其他非税控机打发票的纳税人可在上述两种方式中任选一种。
七、问：冠名发票印制费用如何结算？
答：冠名发票印制费用由纳税人与发票印制企业直接结算，并按规定取得印制费用发票。
八、问：为什么要规范代开发票提供资料？
答：根据《国务院关于修改〈中华人民共和国发票管理办法〉的决定》（国务院令第587号）有关规定，需要临时使用发票的单位和个人，可以凭购销商品、提供或者接受服务以及从事其他经营活动的书面证明、经办人身份证明，直接向经营地税务机关申请代开发票。据此对原《北京市地方税务局转发国家税务总局关于加强和规范税务机关代开普通发票工作的通知》（京地税票〔2004〕598号）有关规定进行调整，对单位和个人申请代开发票应提供的资料予以规范。 

九、问：规范申请代开发票的资料后，纳税人申请代开发票时需要提供哪些资料？
答：一是单位申请代开发票，应提供以下资料：
1.出示资料：税务登记证副本原件或加盖纳税人公章的税务登记证副本复印件、经办人身份证明原件、完税凭证原件（已完税的出示）。
2.提交资料：税务登记证副本复印件（跨区域申请代开发票的纳税人提交）、经办人身份证明复印件、完税凭证复印件（已完税的提交）、《北京市地方税务局代开发票申请表》一式两份、提供或者接受服务以及从事其他经营活动的书面证明。
提交资料为复印件的须加盖单位公章。
二是个人申请代开发票，应提供以下资料：
1.出示资料：经办人身份证明原件、完税凭证原件（已完税的出示）。
2.提交资料：经办人身份证明复印件、完税凭证复印件（已完税的提交）、《北京市地方税务局代开发票申请表》一式两份或者《个人销售已购住房涉税申报核定表（代开发票申请表）》（个人销售已购住房的提交）一式两份、提供或者接受服务以及从事其他经营活动的书面证明。
提交资料为复印件的须由经办人签字。 
