	附件1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	汇总纳税企业总机构备案表

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	上年度是否为小型微利企业：□是  □否

	总机构纳税人识别号：
	总机构计算机代码：
	 
	总机构纳税人名称：
	 
	总机构主管税务机关：
	是否分摊企业所得税：□是  □否

	分支机构信息

	序号
	纳税人识别号
	计算机代码(选填)
	纳税人名称
	登记注册地址
	邮政编码
	联系电话
	主管税务机关
	主管税务机关地址
	主管税务机关邮政编码
	成立年度
	分支机构类型
	层级
	所在地
	是否就地分摊企业所得税
	是否在地税局缴纳企业所得税

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是
○否

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 
○否

	纳税人公章：
	代理申报中介机构公章：
	主管税务机关受理专用章：

	会计主管：    
	经办人：
	

	
	经办人执业证件号码：
	受理人：

	填表日期：        年  月  日
	代理申报日期：      年  月  日
	受理日期：年 月 日


 
 

 

	附件2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	汇总纳税企业分支机构备案表
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	分支机构类型：
	 

	分支机构纳税人识别号：
	分支机构计算机代码：
	 
	分支机构纳税人名称：
	层级：
	 
	分支机构主管税务机关：
	是否参与分摊企业所得税：□是  □否
	 

	总机构信息
	 

	纳税人识别号
	纳税人名称
	计算机代码(选填)
	登记注册地址
	邮政编码
	联系电话
	所在地
	上年度是否为小型微利企业
	是否就地分摊企业所得税
	是否在地税局缴纳企业所得税
	主管税务机关
	主管税务机关
地址
	主管税务机关
邮政编码
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 
	○是 ○否
	○是 ○否
	○是 ○否
	　
	　
	　
	 

	上一级机构信息
	 

	纳税人识别号
	纳税人名称
	层级
	登记注册地址
	邮政编码
	联系电话
	所在地
	是否就地分摊企业所得税
	是否在地税局缴纳企业所得税
	分支机构类型
	主管税务机关
	主管税务机关
地址
	主管税务机关
邮政编码
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	○是 ○否
	○是 ○否
	　
	　
	　
	　
	 

	本企业下一级分支机构信息
	 

	序号
	纳税人识别号
	纳税人名称
	层级
	登记注册地址
	邮政编码
	联系电话
	所在地
	主管税务机关
	主管税务机关地址
	主管税务机关
邮政编码
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	　
	　
	　
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	　
	　
	　
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	　
	　
	　
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	　
	　
	　
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○北京 ○外阜 ○境外
	　
	　
	　
	 

	纳税人公章：
	代理申报中介机构公章：
	主管税务机关受理专用章：
	 

	会计主管：    
	经办人：
	
	 

	
	经办人执业证件号码：
	受理人：
	 

	填表日期：        年  月  日
	代理申报日期：      年  月  日
	受理日期：年 月 日
	 


 

 

 

 

 

 


 

附件3：

汇总纳税企业备案表填报说明

一、汇总纳税企业总机构备案表

1. 本表由总机构负责填写，报送主管税务机关。当备案内容发生改变时须按有关规定向主管税务机关重新报送。 

2. 表头项目填写总机构备案时点的准确信息。 

3. 总机构应按照57号公告第二十二条第一款规定准确填写备案信息。 

4. 纳税人识别号：填报税务机关核发的税务登记证号码（15位）。 

5. 计算机代码：填报地税机关核发的征收管理码（8位）。企业所得税归属北京市地方税务局管理的纳税人此项必填，其他纳税人可选填。 

6. 纳税人名称：填报税务机关核发的税务登记证纳税人全称。 

7. 成立年度：填报纳税人实际成立年度。 

8. 层级：填写该分支机构隶属总机构级别。例：总机构下设二级分支机构填写2、三级分支机构填写3。 

9. 分支机构类型按照下列分类填写对应代码。 

A.主体生产经营职能部门

B.二级分支机构

C.辅助性二级分支机构

D.三级及以下分支机构

E.境外分支机构

1. 分支机构类型为主体生产经营职能部门的，层级填写二，纳税人名称、成立年度、分支机构类型按部门实际情况填写外，其他行次填写总机构信息。 

2. 登记注册地址：填报税务机关核发的税务登记证纳税人登记注册地址。 

3. 邮政编码、联系电话：按纳税人实际情况填写。 

4. 是否就地分摊企业所得税：按照实际情况进行单项选择，是或者否。 

5. 是否在地税机关缴纳企业所得税：按照实际情况进行单项选择，是或者否。 

6. 所在地：按照实际情况进行单项选择，北京、外阜或境外。 

7. 本表所称主管税务机关，为负责征管企业所得税的主管税务机关全称。参考格式：××省××市××区（县）××局××税务所。 

8. 分支机构如有增加请添加至表格后空白行，各列填写齐全。 

9. 除明确选填项目之外，本表所有项目均为必填项。 

10. 本表一式两份，一份留总机构备查，一份送总机构主管税务机关 

二、汇总纳税企业分支机构备案表

1. 本表由分支机构负责填写，报送主管税务机关。当备案内容发生改变时须按有关规定向主管税务机关重新报送。 

2. 表头项目填写分支机构备案时点的准确信息。 

3. 分支机构应按照57号公告第二十二条第二款规定准确填写备案信息。 

4. 纳税人识别号：填报税务机关核发的税务登记证号码（15位）。 

5. 计算机代码：填报地税机关核发的征收管理码（8位）。企业所得税归属北京市地方税务局管理的纳税人此项必填，其他纳税人可选填。 

6. 纳税人名称：填报税务机关核发的税务登记证纳税人全称。 

7. 层级：填写分支机构隶属总机构级别。例：总机构下设二级分支机构填写2、三级分支机构填写3。 

8. 分支机构类型按照下列分类填写对应代码。 

A.主体生产经营职能部门

B.二级分支机构

C.辅助性二级分支机构

D.三级及以下分支机构

E.境外分支机构

1. 所在地：按照实际情况进行单项选择，北京、外阜或境外。 

2. 本表所称主管税务机关，为负责征管企业所得税的主管税务机关全称。参考格式：××省××市××区（县）××局××税务所。 

3. 二级分支机构、主体生产经营职能部门、辅助性分支机构不填写上一级分支机构信息。 

4. 本企业下一级分支机构如有增加请添加至表格后空白行，各列填写齐全。 

5. 除明确选填项目之外，本表所有项目均为必填项。 

6. 本表一式三份，一份留总机构备查，一份留分支机构备查，一份送分支机构主管税务机关。 


 

